Zarzadzenie Nr 46/2017
Wojta Gminy Fatkow
z dnia 16 listopada 2017 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji —

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 ze zm.) oraz Zarzgdzenia Nr 64/2009 Wdjta Gminy Fatkdw z dnia 13 listopada 2009 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Fatkowie zarzadzam:

81
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg n/w metod:
1. Spisu z natury:
1) $rodki pieniezne i depozyty w kasie Urzedu Gminy w Fatkowie wg stanu na dziert 31.12.2017r.
2) druki $cistego zarachowania wg stanu na dzier 31.12.2017 r.
2. Potwierdzenia salda:

1) $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych), wyemitowanych obligacji, posiadanych akgji i udziatéw w spétkach wg stanu na
dzien 31.12.2017 r.

2) naleznosci wobec kontrahentéw (za wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych) wg stanu na
dzien 31.12.2017 r. .

3. Weryfikacji, tj. drogg pordéwnania danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami:

1) naleznoscispornych i watpliwych, a takze naleznosci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych wg stanu na dzien 31.12.2017 r.

2) rozrachunkdw z pracownikami wg stanu na dzief 31.12.2017 r.

3) pozostate aktywa i pasywa wyzej niewymienione wg stanu na dzie 31.12.2017 r.

§2

1. Inwentaryzacje metoda spisu z natury oraz metodg potwierdzenia salda nalezy przeprowadzi¢ w
okresie od 20 listopada 2017 r. do 15 stycznia 2018 r.

2. Inwentaryzacje metodg weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 21 marca 2018 r.

3. Zobowigzuje Przewodniczgcego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

4. Arkusze spisowe, protokoty sporzgdzone na okoliczno$¢ inwentaryzacji oraz pozostate materiaty -
nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy do dnia 20 stycznia 2018 r. :

§3
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§4 7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



